FORMULARZ OPISU STANOWISKA PRACY
W PZOSIPO W JANOWIE LUBELSKIM

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE STANOWISKA PRACY

1. Stanowisko: Ksiggowy
2. Nazwa komorki organizacyjnej: Powiatowy Zespot Obstugi Szkot i Placowek Oswiatowych
3. Wymiar etatu: Pefny etat

ZAKRES OBOWIAZKOW

1. Zadania podstawowe: Prowadzenie ksiggowosci obstugiwanych jednostek
2. Zadania dodatkowe: Inne zadania wynikajqce z przepiséw szczegélowych i potrzeb
3. Uprawnienia i szczegdlne obowigzki na zajmowanym stanowisku: ---

CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN KWALIFIKACYJNYCH

Wyksztatcenie konieczne (charakter i typ szkoty: Wyzsze ekonomiczne

Wymagany profil (specjalnos¢): Rachunkowosé

Wyksztatcenie pozadane: Wyzsze ekonomiczne

Obligatoryjne uprawnienia: Rachunkowos¢ budzetowa

Doswiadczenie zawodowe: Praca w ksiggowosci

Predyspozycje osobowosciowe: Dyspozycyjnosé, odpowiedzialnosé

Umiejetnosci zawodowe: Znajomosé komputerowych programow ksiggowych

Znajomos¢ przepiséw prawa: Ustawa o rachunkowosci, ustawa o finansach publicznych

Inne: Przepisy podatkowo - skarbowe

0. Informacja o mozliwosci zatrudnienia na tym stanowisku obywatela Unii Europejskiej albo
obywatela innego panstwa, ktoremu na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej: Tak
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ZASADY WSPOLZALEZNOSCI SLUZBOWEJ
1. Bezposredni przetozony: Dyrektor Powiatowego Zespotu Obstugi Szkot i Placowek Oswiatowych
ZASADY ZASTEPSTWA NA STANOWISU
1. Osoba na wnioskowanym stanowisku bedzie zastepowaé osobe na stanowisku:
Starszego ksiggowego

2. Osobe na wnioskowanym stanowisku bedzie zastepowac osoba na stanowisku:
Starszy ksiegowy



